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SO' bT /QD-UBND Thuqng NhQt, ngdy L7 thdng 04 ndm 2020

QUynr DINH
V6 viQc phin c6ng n@ trtr6i UBND xi

OY BAN NHAN oAN xA

Cdn c* Luqt T6 chtirc Chinh quyi, dia phuong ngdy I9 thdng 6 ndm 20:.5;
Cdn c{r Nghi dinh s,i SI/ZO|9/ND-CP ngdy 24 thdng 4 ndm 20Ig cila Chinh

, , " +,!. t ,?

phu sua dOi, bo sung mQt s6 quy dinh v€ cdn bQ, c6ng chuc cdp xd vd ngudi hogt
dlng khOng choryAn tudch 6 ciip xd, 6 th6n, fi dan ph6; Th6ng tu s6 I3/TT-BNV
ngdy 06 thdng I I ndm 2019 cila BQ nQi vqt hudng diin m\t t6 qry dinh vi cdn b0,
c6ng chdrc cdp xd vd ngudi hoqt dQng kh6ng chuyAn ffdch 6 cdp xd, 6 th6n, t6 ddn
ph6;

Theo dO nghi cira C6ng chric Vin phong - Th6ng kO xd Thugng Nhflt,

QUYET DINH:

Di6u 1. Nay phdn cdng nhiQm vg cta timg c6ng chric thuQc UB ND xd
(kdm theo b6ng ph6n c6ng).

Di6u 2. NhiQm vp cria timg c6ng chirc t<trOi UBND xd dugc phdn c6ng theo
th6ng tu 96 l3l20I9,lTT-BNV, ngay 0611112019.

Di6u 3. Quy6t dfnh ndy co hiQu lgc kO tu ngdy ky vd thay th6 Quy€t dinh
sO +Zlql-UBND, ngay 2110212019 ctnUBND x5.

Didu 4. COng chirc Vdn phdng - Th6ng k6, cScngdnh li6n quan vp todn th6
c6ng thric khdi UBND xd chiu trdchnhiQm thi hdnh quy6t dinh ndy. t.Z6E.--,r
Noi nhQn:
- BTV D6ng ty;
- TT IDND-UBND x6;
- Nhu <Ii€u.4;
- C6c nginh tlodn th€ x6;
- Luu: VT.

NHAN UAN

Hoing Trung Nam



uy raN NuAN oAN ceNG HoA xA ngt cHU Ncnin vlpr NAM
xa wNHaT Doc leP - TE do - Hanlr phqq

Thaqng Nhqt, ,gdy 27 thdng 04 ndm 2020

pnAN cONc
NhieT v+ cfra tirng c6ng chric thuQc kh6i UBND xfl

(Kdm theo quy€t dinh 6+ /W4/2020 cila UBNDxd)

I. NhiQm vg cfra Cdng chfc Tru0ng Cdng an xfl (Dlc Vuong Vin
Qulnh): - 

- Tham muu, girip Uy ban nhdn ddn xd t0 ch*c thUc hiqn nhipm vr,r, quyAn

h4n cria Uy ban nhan ddn xd trong c6c linh vgc: an ninh, trQt qr, an todn xd hQi

tr€n dfa bdn theo quy dfnh cua ph6p lupt;
- Tryc titip thlrc hi6n c6c nhiQm vp theo quy dlnh cua ph6p luQt vO c6ng an

xd vd c6cvdnban c6 li6n quan ctra co quan co thdm"quy6n;
- Thgc hiQn c6c nhiQm vq kh6c do Chtr tich Uy ban nh6n d6n cdp xd giao

vd thgc hiQn theo quy dinh cira ph6p lupt chuyOn ngdnh;
II. NhiQm vg cria C6ng chrfrc chi huy tru0ng Ban CHQS xi (D/c Phan

Thanh Drfrc):
Tham mrru, gifp Uy ban nh6n d6n xd t6 chric thgc hiQn nhiQm vu, quy6n
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hqn cria Uy ban nh6n d6n xd trong lTnh vgc qu6c phdng, qudn sg tr6n dia bdn theo
quy dlnh cria ph6p luQt.

- Thgc hiQn c6c nhiQm vp theo quy <t!nh cua ph6p tupt vO Qudc phdng vd
c6c quy dinh kh6c c6 li€n quan;

- Thltc hiQn c6c nhigm vp kh6c do Chti tich Uy ban nhdn ddn cdp xd giao.
III. Nhiem vU cfra c6ng chrfrc Vin phdng 

"- 
Th5ng kG

Tham mrm, giirp Uy ban nhdn ddn cdp xd t6 chric thUc hipn nhiQm vp,
),rrr'-(-

quy6n hpn cria Uy ban nhdn ddn cdp xd trong c6c linh vgc: Vdn phdng, th6ng k6,
chi cdchhanh chinh, thi dua, khen thu0ng, kj' luat theo quy <tinh cria ph6p lupt;

1. Ddng chi Nguy6n Nggc Nam: C6ng chrfrc Vin phdog - ftr6ng k6:
- Tryc ti6p thlrc hi6n c6c nhiQm vU sau:
- Cht tri, ph6i harp v6i c6ng chirc kh6c xdy dpg kti hoach c6i c5ch henh

chfnh, t6ng hqp vd b6o c6o GCHC, ki6m so6t TTHC| ket qu6 tirlp nhfln vi gi6i
quy6t TTHC tai.BQ phan tiOp.nhpn vd tri kot qu6, xay d1mg vd theo d6i vi6c thgc
hidn tch lim viQc.diorr ry 

"'a 
aOi xuAt rta Thucrng tru.'Hdi ddng"nan ddn, chri

tich Uy ban nhdn d6n x6;
- NhQn dcrn.thu, khiiSu npi, td c6o theo co ch6 "mQt cta" vd chuyOn d6n

Thucng truc HQi il6ng nhdn ddn, Uy ban nhdn dAn xem x6t, gi6i quyrit theo thAm
quydtt; t6ng hgp, theo ddi, b6o c5o viQc thgc hi6n quy ch6 lam uiel .,iu Uy ban
nhdn d6n c6p xd theo quy dfnh ctia ph6p lupt;

- Girip Thudrng tryc HQi ddng nhdn ddn vd Uy ban nhdn ddn c6p xd tO chric
r I ir r A

c1c k}' hgp; chudn bi c5c cli6u kiQn phuc vp c6c ky hqp vi c6c hopt ctQng cria HQi
tl6ng nh6n d6n, Uy ban nhdn ddn x5;



- Thlrc hiQn c6c nhiQm vp khdc theo quy clinh cua ph6p luQt chuy6n ngirnh

vd do Cht tich Uy ban nhdn ddn xd giao.

2. Ddng chf Hd Thi Dua: C6ng chrfrc Vin phdng - Th6ng k6:
- Tryc tiOp thgc hiQn c6c nhiem vU sau:

- Chri tri, ph6i hqp vd theo d6i viQc thgc hipn kO hopch ph6t tri6n kinh t6 -

xd hQi; t6ng hgrp, b6o ctro,thOng kC k6t quiL thgc hiQn c6c chi ti6u phSt tri6n kinh
.A -r n. -/. ,r. 4 r r ,'t -1- ! rr---- 1-!1,-
t€ - xd hQi cdp xe, thi dua, khen thucrng vd thr,rc hiQn quy ch6 ddn chtr 0 co sd theo

quy dinh cria ph6p lupt;
- DU th6o cdc vdn b6n theo y6u cAu cria Thuong t4rc HQi ddng nhdn ddn,

Uy ban nhdn ddn, Chti tich Uy ban nh6n dAn xd, thgc hiQn c6ng t6c vdn thu, luu
trt;

- Thyc hiQn c6c nhiem vp kh6c theo quy dinh cria ph6p luQt chuy6n ngdnh

vi do Chri tich Uy ban nhdn ddn xd giao.

IV. NhiQm ir; cria c6ng chrfrc Dia chinh - ndng nghiQp - xiy dgng vlr m6i
trudng

Tham mu1, gifp Uy ban nh6n ddn cdp xd t6 chirc thUc hipn nhiQm vp,
I t , ."t

quyen n?n cua uy ban nnan ddn c6p xd trong c6c linh vr,rc: D6t dai, dla gi6i hdnh

chinh, tdi nguy6n, m6i trudrng, xdy dpg, d6 thi, giao th6ng, n6ng nghiOp vir xdy

dgng n6ng th6n m6i tr6n dia bdn theo quy dfnh cua ph6p luQt;

1. Ddng chi L0 Thi My Nhung: C6ng chrfrc DC-XD' NN&MT:
- Tryc titip thgc hiQn c6c ariep vU sau:

Thu thAp th6ng tin, t6ng hqp s6 liQu, lpp sO s6ch cdc tiri lipu vi x6y dpg
cdcbito c6o vii ddt dai, dia gi6i henh chinh.

Tham gia gi6m s6t vE k! thupt c6c c6ng trinh xdy dlmg thuQc thAm quydtt

quin ly ctra Uy bqn nhdn ddn x5;
Cht tri, phi5i hgp vdi c6ng chftc kh6c thUc hipn c6c thu tr;c hdnh chinh trong

viQc titip nhgn ttO to va thAm tra ctti x6c nhpn ttgndn g6c, h-iQn.trpng ddng (i vd sir

dung ddt dai,tinh tr4ng tranh ch6p ddt daivd bii5n ctQng vC e6t dai tr6n clia bdn;

Xdy dpg c5c h6 so, vdn bin vO dN aai vd viQc,c6p ph6p chi t4o, xdy dpg
c6c cfingirinh 

"a 
nna d tr6n dia bdn ae Cnri tich Uy ban nhdn ddn c6p xd quy6t

dinh hoac b6o c6o Uy ban nhdn d6n c6p tr6n xem x6t, quy6t dinh theo quy dinh

cria ph6p luft;
Thgc hiQn c6c nhiQm vp khSc theo quy dfnh cua ph6p luQt chuy6n ngdnh vd

do Chu tlch Uy ban nhdn ddn xd giao.

2. Ddng chi Nguy6n Nggc Tudn: C6ng chrfrc DC-XD, NN&MT:
- Tryc ti€p thlrc hiQn c6c n6iem.vU sau:

Thu thAp th6ng tin, t6ng hgp s0 liQu, lpp sd s6ch tdi liQu, xdy dpg vi b6o

c6o vA tdi nguy€n, mdi-trudrng vd da dang sinh hgc, c6ng t6c duy hopch, xdy d1mg,

giao th6ng, Thriy lgi, n6ng nghiQp vi xdy dUng n6ng th6n m6i tr€n dfa bdn theo

quy di4 cta ph6p lu4t;
,fO .friti vQn clQng nh6n ddn 6p {UnS c6c titin bQ khoa hqc k} thuQt viro sin

*rdt,b6o vQ m6i tru<vng tr6n dia bdn cAp x6;

fhOi trqp tham gia gi6m s6t vA k! thuat c6c c6ng trinh xdy dpg thuQc th6m

quyCn qu6n ly cria Uy ban nhdn ddn x6;
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Thgc hiQn c6c nhigm vp kh6c theo quy dinh cria ph6p lu6t chuy6n ngdnh vd
do Chir tich Uy ban nh6n d6n xd giao.

V. NhiQm vg cria c6ng chrfrc Tii chfnh _ k6 to6n
Tham mrru girip uy ban nhdn d6n c6p xd t6 chirc thpc hiQn nhiQm ,rrr, quya'

fq cria 0y ban- nha; din cdp xd trong cac nnn vuc: Tdi chinh, k6 to6n tr6n dia
bdn theo qqy dinh cria ph6p lu6t;

t. Ddng chi Nguyo.! ilr1 Minh NiQm: c6ng chrlc Kti to6n - Ngffn s6ch:- Tryc ti6p thgc hipn c6c nhiQm vU sau:

i ^ ry1owe dg to6n thu, chi fs6n s6ch c6p xd trinh c6p co tham quy6n ph6
duyQt; t6 chric thuc hi€n dg to6n thu, chi ngan s6ch vd cac uign ph6p khai th6c
ngu6n thu tr6n dia bdn;

T6 chric thughiCn c6c hopt dQng tdi chinh, lgAn s6ch theo hu6ng d6n criaco quan tdi chinh:6p t_t9n; quyi5t to6n ngdn s6ch'c6i "t;t;h"rlien b6o c6o tdichinh, ngdn s6ch theo dirng quy dinh cria pnap tupt;
Thgc hiQn c6ng tdc k6 to6nng6n sacrt fte to6n thq chi ng6n s6ch c6p xd, k6

P^T:i: lli ":"q chuydn dirng vd ciic hopt dQng tdi chinh kh;c,k6;;il#ffi;;
ti6n gfti, kE to6n.thanh toiry, k6 to6n vgt tu, tdi sin...) theo quy dinh cua ph6p lu6t:
, chri tri, phoi hqrp v6i.c6ng.chri. gu. quet ly tei sdLn c6ng; oi#fiiffi

^^5n ?2 ds 5n d?y j" x6v dpg 
lhuQc tham qryen"qu tn t! .*E; ban nh6n d6n

cdp xd theo quy dlnh cria ph6p lugt;
Thgc hien c5c nhiQm vp kh6c theo quy dinh cria ph6p lupt chuy€n ngdnh vd

do Cht tich.Uy ban nh6n d6n c6p xd giao.
2. D6ng. chi B4ch rhi Thinh: c6ng chfc K6 to6n - Ng6n s6ch:
- Trgc tii5p thgc hiQn cac nhigm up ,uu,
Thr,rc hiQn c6ng t6c k6 to6n ng6n s6ch ( k6 to6n circ roqiqu! c6ng chuyOn

dung theo huyQn giao vd c6c hopt d[ng tdi chinh kh6c, k6 1oj; ,'td; ;il k6;;;;
thanh toiy, k6 to6n vflt tu, tdi sAn,...) th.o q,.ry dinh crrra ph6p lupt;

T6 chric ,lo.^ht.ul c6c hoat <lOng tai cninn, ng6n s6ch theo hu6ng dan cua
co quan tdi chinh cdp tr6n; quy;St to6n ngdn s6ch c6f xd vd thuc hien b6o c6o tdi
chfnh, ngdn s6ch theo dring quy dinh ctra pnap tupt;

chri tri, ph6i hqpv6i.c6ng.chric khac quel ri tei s6n c6ng; ki6m tra, quy6t
2:: ::: ds 6n d?y J" x6v dpg thuQc th6m quva'r"qu hn tv.t 

" 
Ev uan nh6n ddn

cfip xd theo quy dinh cria ph6p lupt.
Thpc hiQn c6c nhiQm vp kh6c theo quy dinh ctra ph6p ludt chuy€n ngdnh vd

do Chrh tlch Uy ban nhdn d6n xd giao.
VI. NhiQm vg cria c6ng chri.c Tu ph6p - h6 tich
Tham -ry,girip oy ,binnhdn o1n c6p *a to .h,ir thu. hiQn nhidffi v9, quyan

hqn cria Uy ban nha; can c6p xd trong linh vuc tu ph6p vd hQ tichtr6n dia bdn theoquy dinh cria ph6p ludt.
1. Ddng chf H6 Vnn Gi6t: C6ng chri,c Tu ph6p _ HO tich:- .JrU9 titip thUc hiQn cdc nhie;vu sau: 

I

, A Ph6 bi6n,.giu? gorflt luQt; quin ti fi sdch phdp tuQt, x6y dung x6 dpt
chu6n ti6p cpn ph6p lu0t; t6 chirc phuc vp nh-6n d6n nghi6;",i" ineirupt; theo d6i



1. Edng chi H6 Vnn Gi6t: Cdng chri'c Tu phSp - HO tich:

3rU9 ti6p thpc hiQn c6c nhiQm vU sau:
Ph6 bi6n, gi6o duc ph6p luft; qu6n ll,i tir s6ch ph6p luflt, x6y dWrg xd dpt

. A ..4
chudn ti€p c4n ph6p 1u0t; t6 chric phuc lu nhAn, dAn nghiOn criu phdp luft;,theo
d6i viQc thi hdnh phSp lu$t vd td chric hV V ki6n nhdn ddn tr6n dia brin c6rp xd
trong viQc tham gia xdy dWrg ph6p lupt;

ThAm tra, rd sodt c6c vdn bin quy phpm phdp luQt ctra HOi d6ng nhdn ddn
tl

vd Uy ban nhdn ddn cdp xd b6o c6o co quan co thAm quy6n xem x6t, quy6t dinh;
tham gia c6ng t6c thi hdnh 6n ddn sr,r tr6n dia bdn;

Chri tri, phOi hqtp v6i c6ng chirc kh6c thpc hiQn c6ng t6c hda gi6i o co s6;
xu ly vi phpm henh chinh, pnOi hcr,p v6i c6ng chirc V6n h6a - xd hQi hucrng ddn
xdy dpg hucrng u6c, quy udc 0 th6n vd c6ng titc giSo dgc tai dia bdn x5;

Thr,rc hiQ! c6c nhiQm vp kh6c theo quy dinh ctra ph6p 1u0t chuy6n ngdnh
vd do Chri tich Uy bal nhdn ddn xd giao.

2. Ddng chf Hd Thi Thty Loan - C6ng chfc Tu ph6p - H0 Tich:
- Tryc ti6p thgc hiQn c6c nhiQm vU sau:

Thr,rc hiQn nhiQm vU cdng tdctuph6p, hQ tich, chimg thuc, chimg nhpn vd
Xi

theo ddi vd qu6c tich tr6n dia bdn c6p xd theo quy dinh cria ph6p luft; giup Uy
ban nhdn ddn cdp xd xdy dUng vir quin ly co sd dfr li€u vO h0 tich tr6n dia bdn;

Thgc hi6n c6c nhiQm vp kh6c theo quy dinh cira phdp ludt chuy6n ngdnh
vd do Chir tich Uy ban nhdn d6n xd giao.

VII. Nhiem vU cria c6ng chrfrc Vin h6a - xfl hQi
Tham mrru, gifp Uy ban nhdn ddn cAp x6 t6 chirc thUc hiQn nhiQm vu,

). r o ,'-'ru ' , n" i^ ' 
I

quyen n?n cua uy ban nhAn d6n cAp xd trong c6c linh vgc: Vdn h6a, th6 dgc, th6
thao, du lich, th6ng tin, truydn thdng, lao dQng, thucmg binh, xd hQi, y 6,, giSo
dr;c, tin ngu6ng, t6n gi6o, d6n tQc, gia dinh, trd em vd thanh ni6n theo quy dinh
cua ph6p luft;

1. Ddng chf Hd Thi Ninh Hoa - C6ng chric VHXH:
- Trr,rc ti6p thgc hiQn c6c nhi6m vU sau:
_,1
T6 chirc, theo ddi vd b6o c6o v€ c6c hopt dQng vdn h6a, th6 dpc, th6 thao,

du lfch, y t5; gi6o dpc, gia clinh vd tr6 em tr6n dla bdn; t6 chric thgc hiQn viQc xAy
dgng ddi s6ng vdn hoa d cQng d6ng ddn cu vd xdy dprg gia dinh vdn h6a tr6n
dia bdn;

Thr,rc hiQn c6c nhiQm vr,r th6ng tin, truydn th6ng vA tmn hinh kinh t€ - xd
hQi d dia phucmg;

Theo d6i c6ng tdc an todn thpc phAm; tin ngudng, t6n gi 9, ddn tQc tr6n
clla bdn.

Chtr tri, phoi hqp vdi c6ng chric kh6c vd tru&ng th6n xdy dung hucrng u6c,
quy u6c 0 th6n vd thgc hiQn cdng tdc gtito duc tpi dia bdn x5;

Thgc hiOn c6c nhiQm vp kh6c theo quy dinh cria ph6p lupt chuy6n nganh
vd do Chu tfch Uy ban nhdn d6n x5 giao. 

'

I r'

2. D6ng chi H6 Tru - Cdng chri'c VHXH:
- Trgc tiOp thgc hiQn c6c nhiQm vU sau:



" _ 
Thong ke ddn. s6, lao dQng, viQc ldm, ngdnh nghA tr6n dia bdn; theo d6i,

tdng.hqp, b6o c6o v€ s6 lugng vd tinh hinh bi6n dQng c6c d6i tuqng chinh s6ch
lao dQng, ngudi c6 cong vd xd hQi; phoi hQp thgc hien c6ng tdcbh,o vQ, chdm s6c
tr6 em tr6n clia ban; theo ddi, d6n d6c vigc thgc hiQn vd chi trh cde ctrti aO eOi vOi
ngudi huonrg chinh siich xd hQi vd ngudi c6 cdng; quin ly nghia trangliQt si vd
cdc c6ng trinh ghi c6ng liQt s?; thuc hi6n ciic hoat clQng b6o trg xd hQi ,ra .hu.ntg
trinh x6a d6i, gihm nghdo tr6n dfa bdn;

Thpc hipn c6c nhiQm vp kh6c rheo quy dinh cria ph6p luQt chuy€n nganh
vd do Chri tfch Uy ban nh6n ddn xd giao.

TrOn ddy ld ban phan cOng nhiQm vg cfia ttrng c6ng chric tchOi USND xa
theo thdngtu 1312019/TT-BNV cria BQ NQi vp./.
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