UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

XA THUQNG NHAT Poc 13p — Ty do — Hanh phiic
Sé: 6+ /QDP-UBND Thwong Nhdt, ngay 23 thang 04 nam 2020
QUYET PINH

Ve viéc phan cong nhi€ém vu ciia cong chirc khoi UBND xia

UY BAN NHAN DAN XA

Can cik Ludt T6 chitc Chinh quyén dia phwong ngay 19 théng 6 ndm 2015;

Can cik Nghi dinh s6 34/20] 9/ND-CP ngay 24 thang 4 nam 2019 cia Chinh
phil sira doi, bo sung mot s6 quy dinh vé cdn bo, cong chire cdp xd va nguoi hoat
dong khong chuyén trach ¢ cdp xd, ¢ thén, t6 dan pho Thong tu 56 1 3/TT-BNV
ngay 06 thang 11 nam 2019 cua BJ nji vu huong ddn mét s6 quy dinh vé cdn b,
cong chirc cap xd va nguoi hoat dong khong chuyén trach ¢ cap xd, o thon, t6 ddn
pho;

Theo d& nghi ctia Cong chirc Vian phong — Théng ké x4 Thuong Nhat,

QUYET PINH:

Piéu 1. Nay phan cong nhiém vu cua timg cdng chirc thuoc UB ND xi
(kém theo bang phén cong).

Dleu 2. Nhiém vu clia timg c6ng chirc khéi UBND x4 duoc phan cong theo
thong tu s6 13/2019/TT-BNV, ngay 06/11/2019.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh
sd 47/Qb-UBND, ngay 21/02/2019 cia UBND xa.

Piéu 4. Cong chirc Vin phong — Théng ké, cac nganh lién quan va toan thé
cong thire khdi UBND x4 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./. 767//

Noi nhan:

- BTV Dang uy;

- TT HDND-UBND x3;
- Nhur diéu 4;

- Céc nganh doan thé xa;
- Luu: VT.

Hoang Trung‘ Nam



UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
XA THUQNG NHAT Poc 1ap — Ty do — Hanh phic

Thuong Nhat, ngay 24~ thang 04 nam 2020

PHAN CONG :
Nhiém vu ciia tirng cong chirc thude khoi UBND xa
(Kem theo quyét dinh 6% /QD-UBND ngay 2%/ 4/2020 cua UBND x4)

I. Nhiém vu cia Cong chirc Trwéng Cong an xa (P/c Vwong Van
Quynh)

- Tham muu, giup Uy ban nhan dan xa t6 chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han cua Uy ban nhan dan xa trong cac linh vyuc: an ninh, trat tu, an toan xa hoi
trén dia ban theo quy dinh cua phap luéat;

- Truc tiép thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh cta phéap luét vé cong an
x4 va cc van ban c6 lién quan cia co quan ¢ tham quyén;

- Thuc hién cdc nhiém vu khac do Chu tich ny ban nhan dan cép xa giao
va thuc hién theo quy dinh cda phép luat chuyén nganh,;

I1. Nhiém vu ciia Cong chire chi huy trweéng Ban CHQS xa (P/c Phan
Thanh Dirc):

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén x4 t6 chtrc thuc hién nhiém vu, quyén
han cua Uy ban nhan dén x4 trong linh vuc qubc phong, quan sy trén dia ban theo
quy dinh cta phap luat.

- Thuc hién céc nhiém vu theo quy dinh ctia phap luat v& Québc phong va
cac quy dinh khac c6 lién quan;

- Thuc hién céc nhiém vu khac do Chii tich Uy ban nhan dén cip x4 giao.

ITI. Nhiém vu ciia cong chirc Vin phong - Thong ke

Tham muu, gitip Uy ban nhén dén cap xa t6 chirc thyc hién nhiém vy,
quyén han ctia Uy ban nhén dan cip x4 trong cac linh vuc: Van phong, thong k&,
cai cach hanh chinh, thi dua, khen thudng, ky luat theo quy dinh cla phap luét;

1. })ong chi Nguyén Ngoc Nam: Cong chirc Viin phong — Thong ké:

- Truec tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Chu tri, phbi hop véi cong chire khac xay dung ké hoach cai cach hanh
chinh, tong hop va béo cao CCHC, kiém soat TTHC, két qua tiép nhan va giai
quyét TTHC tai B phén tlep nhan va tra két qua, x4y dung va theo dai viéc thuc
hién lich lam viéc dinh ky va dot xuét ctia Thuong truc Hoi d6ng nhan déan, Chu
tich Uy ban nhén dan x3;

- Nhan don thu, khiéu nai, t§ céo theo co ché “mét ctra” va chuyen dén
Thuong truc Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan d4n xem xét, giai quyét theo thdm
quyen; tong hop, theo ddi, béo cdo viéc thuc hién quy ché lam viée cla Uy ban
nhén dan cap x4 theo quy dinh ctia phép luat;

- Giap Thuodng tryc Héi ddng nhan dan va Uy ban nhéan dan cép x4 td chirc
céc ky hop; chuan bi cac diéu kién phuc vu céc ky hop va cac hoat dong ctia Hoi
dong nhén dan, Uy ban nhén dan x3;



- Thuc hién céc nhiém vu khac theo quy dinh ctia phép luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhéan dan x4 giao.

2. Pong chi H6 Thi Dwa: Cong chirc Viin phong — Thong ké:

- Truec tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

- Chu tri, phéi hop va theo doi viéc thuc hién ké hoach phat trién kinh té -
xa ho; tong hop, bao céo, théng ké két qua thuc hién céc chi tiéu phat trién kinh
té - x3 hoi cap x4, thi dua, khen thudng va thyuc hién quy ché dan chi ¢ co sé theo
quy dinh cta phép luét;

- Du théo céc van ban theo yéu cau cta Thuong truc Hoi d6ng nhan dén,
Uy ban nhan dén, Chu tich Uy ban nhan dan x4, thuc hién cong tac van thu, luu
trir;

- Thuc hién c4c nhiém vu khac theo quy dinh ctia phéap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

IV.Nhiém vu ciia cong chirc Pia chinh - nong nghiép - xay dung va moi
truong ‘

Tham muu, giup Uy ban nhén dan cap x4 t6 chirc thuc hién nhiém vy,
quyén han cta Uy ban nhan dén cép x4 trong céc linh vyc: P4t dai, dia gi6i hanh
chinh, tai nguyén, méi truong, xay dung, do thi, giao thong, ndng nghi€p va xay
dung nong thon mdi trén dia ban theo quy dinh cua phap luét;

1. Pong chi L& Thi My Nhung: Cong chitc DC-XD, NN&MT:

- Truec tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Thu thap thong tin, tbng hop sb liéu, 1ap s6 sach céc tai lidu va xay dung
cac bao cdo vé dit dai, dia gidi hanh chinh.

Tham gia giam sat vé k¥ thut cac cong trinh xdy dung thudc thAm quyén
quéan ly cua Uy ban nhan dan x3;

Chu tri, ph01 hop véi cong chirc khac thuc hién cac thu tuc hanh chinh trong
viée t1ep nhan hd so va thdm tra dé x4c nhan nguon gbc, hién trang dang ky va st
dung dat dai, tinh trang tranh chap dat dai va bién dong Ve d4t dai trén dia ban;

X4y dung céc ho so, vin ban vé dét dai va viéc cap phép cai tao, xdy dung
cac cong trinh va nha ¢ trén dia ban de Chu tich Uy ban nhén dén cép x& quyét
dinh hodc béo céo Uy ban nhan dan clp trén xem xét, quyét dinh theo quy dinh
cua phap luat;

Thuc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cua phap luét chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhén dan x4 giao.

2. Pong chi Nguyén Ngoc Tuan: Cong chirc PC-XD, NN&MT:

- Truc tiép thuc hién céc nhiém vu sau:

Thu thap thong tin, téng hop sb liéu, lap s6 sach tai liéu, xay dung va bao
cdo vé tai nguyén, mdi truong va da dang sinh hoc, cong tac quy hoach, xay dung,
giao théng, Thuy l¢i, ndng nghiép va xay dung néng thén mdi trén dia ban theo
quy dinh cua phap luat;

.Té chirc van dong nhan dan 4p dung cac tién bd khoa hoc k¥ thuat vao san
xuét, bao vé moi trudng trén dia ban cép xd;

Phéi hop tham gia gidm sat vé k§ thuat cac cong trinh xay dung thude thAm
quyén quan ly cia Uy ban nhan dén x3;



Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cua phép luét chuyén nganh va
do Cht tich Uy ban nhan dan xa giao.

V. Nhi€m vy ciia cong chie Tai chinh - ké toan

Tham muu gitip Uy ban nhén dan cép x4 td chirc thuc hién nhiém vu, quyén
han cia Uy ban nhan dan cép xd trong cdc linh vuc: Tai chinh, k& toan trén dia
ban theo quy dinh cta phap luat;

1. Pong chi Nguyén Thi Minh Niém: Cong chirc Ké toan — Ngan sach:

- Truc tiép thuc hién cdc nhiém vu sau:

Xay dung du toan thu, chi ngan sach cép x4 trinh cap c6 thdm quyén phé
duyét; t6 chuc thuc hién dy toan thu, chi ngén sach va cac bién phép khai thac
ngudn thu trén dia ban;

T chuc thuc hién cé4c hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan cua
co quan tai chinh cp trén; quyét toén ngan séach cép xa va thuc hién bdo céo tai
chinh, ngan séch theo ding quy dinh ciia phép luat;

Thuyec hién cong tac ké toan ngén séach (ké toan thu, chi ngén séach cap x3, ké
toan cdc quy céng chuyén dung va cac hoat dong tai chinh khéc, ké toan tidn mat,
tién gtri, ké toan thanh toan, ké toan vat tu, tai san...) theo quy dinh cta phap luat;

Chu tri, phdi hop véi cong chirc khac quan 1y tai san cong; kiém tra, quyét
toan cac du an dau tu xdy dung thudc thdm quyén quan ly ctia Uy ban nhan dan
cép x4 theo quy dinh cta phap luat;

Thyc hién cac nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luét chuyén nganh va
do Chu tich Uy ban nhan dan cép x4 giao.

2. Pong chi Bach Thij Thanh: Céng chirc K& todn — Ngén sach:

- Truc tiép thuc hién céc nhiém vu sau:

Thuc hién cong tac ké toan ngén sach ( ké toan cac loai quy coéng chuyén
dung theo huyén giao va cac hoat dong tai chinh khéc, ké toan tién mit, ké toan
thanh toén, ké toan vat tu, tai san,...) theo quy dinh cua phap luét;

T chuc thuc hién cé4c hoat dong tai chinh, ngan sach theo huéng dan ctia
co quan tai chinh c4p trén; quyét toan ngén séach cép xa va thuc hién bdo céo tai
chinh, ngén sach theo ding quy dinh cua phép luat;

Chu tri, phdi hop véi cong chire khac quan ly tai san cong; kiém tra, quyét
toan cac du 4n dau tu xdy dung thudc tham quyén quan ly cia Uy ban nhan dan
cép x3 theo quy dinh ctia phap luat. ‘

Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh va
do Cht tich Uy ban nhan dan x3 giao.

VI. Nhi€ém vu ciia cong chirc Tw phap - hg tich &

Tham muu, gitp Uy ban nhan dén cap xa td chirc thuc hién nhiém vy, quyén
han ctia Uy ban nhan dan cép x3 trong linh vue tu phép va ho tich trén dia ban theo
quy dinh cda phép luit.

1. Pong chi Hd Vin Giét: Cong chirc Tw phap — Hb tich:

- Truc tiép thuc hién céc nhiém vu sau:

Phé bién, gido duc phap lult; quan Iy ta sach phap ludt, xay dung x4 dat
chuén tiép can phép luat; t6 chirc phuc vu nhan dan nghién ctru phap luét; theo doi



1. Pong chi H6 Vin Giét: Cong chirc Tw phap — H tich:

- Truc tiép thuc hién cac nhiém vu sau:

Phb bién, gido dyc phép luat; quan 1y ti sach phép luét, xdy dung xa dat
chuan tiép can phap luét; to chtrc phuc vu nhan dan nghién ctru phép luat; theo
ddi viéc thi hanh phap luat va t6 chic 14y ¥ kién nhan déan trén dia ban cip x3
trong vi¢c tham gia xay dung phap luat;

Tham tra, ra soat cac vén ban quy pham phap luét cua Hoi dong nhén dén
va Uy ban nhan dén cip x4 bdo c4o co quan c6 thim quyén xem xét, quyét dinh;
tham gia cong tac thi hanh an dan sy trén dia ban;

Chu tri, phdi hop v6i cong chirc khac thyc hién cong téc hoa giai & co sd;
xt 1y vi pham hanh chinh, phdi hop vé6i cong chirc Van héa - x3 hoi huéng dan
xdy dung huong udc, quy udc & thon va cong tac gido duc tai dia ban x4;

Thuc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén dén x4 giao.

2. Pong chl H6 Thi Thuy Loan — Céng chire Tw phap — Ho Tich:

- Truyc tiép thuc hién cdc nhiém vu sau:

Thyc hién nhiém vy cdng tac tu phép, hé tich, chimg thyc, ching nhéan va
theo d&i vé quoc tich trén dia ban cép x3 theo quy dinh cta phap luét; giup Uy
ban nhan déan cap xa xay dung va quan 1y co s& dit liéu vé ho tich trén dia ban;

Thyc hién céc nhiém vu khéc theo quy dinh ctia phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhén dén x4 giao.

VII. Nhiém vu ctia cong chirc Vian héa - xa h01

Tham muu, gitp Uy ban nhén dan cép x4 t6 chuc thyc hién nhiém vu,
quyén han cua Uy ban nhén dén cap x3 trong cdc linh vyc: Vin hoa, thé duc, thé
thao, du lich, théng tin, truyen thong, lao dong, thuong binh, xa hdi, y té, gido
duc, tin ngudng, ton gido, dan tdc, gia dinh, tré em va thanh nién theo quy dinh
cua phap luat;

1. Pong chi Ho Thi Ninh Hoa — Cong chirc VHXH:

- Tryc tiép thuc h1en cac nhiém vy sau:

T6 chire, theo doi va béo cao v& cac hoat dong vén hoa, thé duc, thé thao,
du lich, y te gido duc, gia dinh va tré em trén dia ban; t6 chtrc thyc hién viéc xay
dung doi séng van hoa & cong dong dan cu va xay dung gia dinh van hoa trén
dia ban;

Thyc hién cdc nhiém vu thong tin, truyén thong vé tinh hinh kinh té - x&
hé1 & dia phuong;

Theo d&i cong tac an toan thyc pham; tin ngudng, ton gido, dan toc trén
dia ban.

Chu tr1, phbi hop véi cong chire khac va trudng thon xay dung huong udc,
quy udc ¢ thon va thuc hién cong tac gido duc tai dia ban x3;

Thyc hién cac nhiém vu khéc theo quy dinh cia phép ludt chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan xa giao.

2. Pong chi H6 Tru - Cong chwe VHXH:

- Truec tiép thuc hién céc nhiém vu sau:



Théng ké dan so lao dong, viéc lam, nganh nghé trén dia ban; theo dai,
tong hop, bdo céo vé sb lugng va tinh hinh bién dong cac ddi tuong chinh sach
lao dong, nguoi c6 cong va xa hoi; pho1 hop thyce hién cong tdc bao vé, cham sdc
tré em trén dia ban; theo d&i, don dbc viée thuc hién va chi tra cdc ché do dbi véi
nguoi hudng chinh sich xa héi va ngudi c¢é cong; quan Iy nghia trang liét s va
cac cong trinh ghi cong liét si; thuc hién c4c hoat dong bao trg xa hdi va chuong
trinh x6a doi, giam nghéo trén dia ban;

Thyc hién cdc nhiém vu khac theo quy dinh cta phap luat chuyén nganh
va do Chu tich Uy ban nhan dan x4 giao.

Trén day 14 ban phan coéng nhiém vy cla timg cong chic khdi UBND x4
theo thong tu 13/2019/TT-BNV ctia Bo Noi vu./.



